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                                                    (01)


                                            البطاقة الفنية للمؤسســــة 

1) معلومات حول المؤسســـة : 

     - إسم المؤسسة :                                               - الصنف :

     - العنـــوان  :                                               - الهاتف  :

     - البلديـــة   :                  - الدائرة :                  - الولاية  :  

     - تاريخ الافتتاح :                  - رقم التسجيل الوطني : 

     - تاريخ التسجيل:                   - الرقم السابق : 

2) مسؤولوا المؤسســـة :

                              ـ اسم و لقب رئيس المؤسسة :

                              ـ اسم و لقب مستشار التربيـة : 

                              ـ اسم ولقب المسيير المــالي : 

3) الهياكل القاعديـــة :  

	الهيكل
	العدد
	الهيكل
	العدد
	الهيكل
	العدد

	قاعة الدراسة
	
	مدرج
	
	الساحة
	

	المخابر
	
	مكاتب للإدارة 
	
	المراقد
	

	الورشات
	
	مكتبة 
	
	المطاعم
	

	قاعات أخرى
	
	نادي
	
	الحدائق
	

	دورة مياه ذكور
	
	قاعة للنشاطات
	
	ملعب للرياضة
	

	دورة مياه إناث
	
	للتمريض
	
	هياكل أخرى 
	


(02)

· 
·                                        المساكن الوظيفيـــة :
* العدد الإجمـــالي :                             * المشغولة :                    * الشاغرة : 

- المستفدون منهـــا : 
	الرقم
	اللقب و الاســــــم 
	الوظيفـــــــة 

	01
	
	

	02
	
	

	03
	
	

	04
	
	

	05
	
	

	06
	
	

	07
	
	

	08
	
	


- الصعوبات و المشاكــل:

- الاقتراحــــــات : 

                                               (03) 



                                          وضعية المناصب الماليـــة 

- الخريطة الإدارية و التربويـة :   رقم:                              - بتاريخ : ............................/ 

1)الأفــــواج التربوية: 

	المتسويــــات
	السنة السابعة أساسي
	السنة الثامنة أساسي
	السنة التاسعة أساسي

	عدد الأفـــواج
	
	
	


2)التأطير التربوي :                                           - المناصب المالية المفتوحة : 

	المواد
	رياضيات
	علوم/ط
	ت.تكنو
	ل.عربية
	فرنسية 
	إنجليزية 
	علوم/إ
	موسيقى
	ت.فنية
	ت.بدنية 

	مناصب

مفتوحة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مناصب

مشغولة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مناصب

شاغرة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مناصب

فائضة 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3) التأطير الإداري:                                                    - المناصب المالية المفتوحة : 

	السلك
	مناصب

مفتوحة
	مناصب

مشغولة
	مناصب

شاغرة
	مناصب

فائضة
	السلك 
	مناصب

مفتوحة
	مناصب

مشغولة
	مناصب

شاغرة
	مناصب

فائضة

	مدير
	
	
	
	
	ر.ف.اس
	
	
	
	

	مستشارات
	
	
	
	
	عون اس
	
	
	
	

	نائب مقتصد

مسيــر
	
	
	
	
	عون متعدد

الاختصاص
	
	
	
	

	ع.م.اقتصاد
	
	
	
	
	عامل ص2
	
	
	
	

	عون إداري
	
	
	
	
	ع.م.استقبال
	
	
	
	

	راقن
	
	
	
	
	ع.استقبال
	
	
	
	

	مساعد.ت
	
	
	
	
	حارس ليلي
	
	
	
	

	ع.ت.المخبر
	
	
	
	
	عامل ص3
	
	
	
	


· الملاحظـــات :     

                                                     (04)


التعداد العام للتلاميــــــــــذ

(كشف التلاميذ الحاضرين أخر شهر ماي )

	       الصفات

الصفوف
	داخلون
	نصف داخلون
	خارجييون
	المجموع 
	

	الجنس
	ذكور
	إناث
	ذكور
	إناث
	ذكور
	إناث
	ذكور
	إناث
	المجموع

	السابعة أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الثامنة أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	التاسعة أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


** ملاحظــــات رئيس المؤسســـــة:

(05)

        

                                                      المجـالس التربويــة                    

1) مجالس الأقســــام: 

	                   المستوى

الفصول
	السابعة أساسي
	الثامنة أساسي
	التاسعة أساسي

	الفصل الأول 
	
	
	

	الفصل الثاني 
	
	
	

	الفصل الثالث
	
	
	


2) مجالس التعليـــم 

	                      الفصول

المواد
	الفصل الأول
	الفصل الثاني
	الفصل الثالث

	الرياضيات
	
	
	

	العلوم الطبيعية
	
	
	

	التربية التكنولوجية 
	
	
	

	اللغة العربية
	
	
	

	اللغة الفرنسية
	
	
	

	اللغة الإنجليزية
	
	
	

	العلوم الاجتماعية
	
	
	

	المواد التنشيطية 
	
	
	



** ملاحظات مدير المؤسســــة : 

(06)


التفتيش و التكويــــــــن

1)التفتيش :  

            - زيارات السادة المفتشين للأساتذة خلال السنة الدراسيـــــة :
	المـادة
	المفتـــــش
	الأساتذة المزارون
	تاريخ الزيارة
	الملاحظة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· زيارات السادة مفتشي التربية و التكوين:

	الاختصاص
	المفتش
	الموظف المزار
	تاريخ الزيارة
	الملاحظة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


· زيارات أخرى (مختلفة): 
	التاريخ
	لقب واسم الزائر
	الوظيفة
	سبب الزيارة
	الملاحظات

	
	
	
	
	


(07)


                                                  2) التكويـــــن: 

         أ) لصالح الأســــــاتذة : 

	المادة
	المشرف
	المستفدون
	مدة التكوين
	المكـــان

	
	
	
	مــن
	إلــى 
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ب) لصالح الإداريـــــن:  

	السلك
	المشرف
	المستفدون 
	مدة التكوين 
	مكان التكوين 

	
	
	
	مـن
	إلــى 
	

	مستشاري التربية
	
	
	
	
	

	مديري الاكماليات 
	
	
	
	
	

	مسيري المالية 
	
	
	
	
	


(08)

                                                

                                              الغيابـــــــــات

1) غيابات الأساتذة :(النسبة)

	
	سبتمبر
	أكتوبر
	نوفمبر
	ديسمبر
	جانفي
	فبراير
	مارس
	ابريل
	ماي
	جوان
	مجموع

	بمبرر
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	بدون مبرر
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


-ملاحظـــــة:
2) غيابات التلاميذ : (النسبة)
	
	سبتمبر
	أكتوبر
	نوفمبر
	ديسمبر
	جانفي
	فبراير
	مارس
	ابريل
	ماي
	جوان
	مجموع

	7أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


-ملاحظـــــة : 

3) عطل الامويـــة : 

	الموظفة
	الإطـــار
	تاريخ الخروج
	تاريخ الدخول
	كيفية التعويض

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(09)

                                            الكتــــــاب المدرسي 

	
	السابعة أســـاسي
	الثامنة أســاسي
	التاسعة أســــاسي

	رياضيات
	التسليم
	العجز
	الفائض
	التسليم
	العجز
	الفائض
	التسليم
	العجز
	الفائض

	قراءة عربية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	قواعد عربية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ت. إسلامية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	قراءة فرنسية
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	علوم طبيعية 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ت.تكنولوجيا
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	التاريخ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الجغرافيا
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإنجليزية 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* ملاحظـــــة : 

(10)


النشاطات الثقافيــــة

1)- المكتب التنفيذي للجمعية : (تشكلية )
	الرقم
	اللقب و الاســـم
	الإطـــــار
	المهمة في الخدمة
	الملاحظــــة

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	

	03
	
	
	
	

	04
	
	
	
	

	05
	
	
	
	

	06
	
	
	
	

	07
	
	
	
	

	08
	
	
	
	

	09
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


2) النوادي المفتوحـــــة: 
	الرقم
	نسبة النــــــادي
	الأستـاذ المنشط
	الملاحظــــــــــة 

	 01
	
	
	

	02
	
	
	

	03
	
	
	

	04
	
	
	

	05
	
	
	

	06
	
	
	


3)المشاركة في التظاهــــرات : 
4)النتائج المحققـــة: 
(11)

تحليل نتائج شهادة التعليم الأساسي 

1- النتائج العامة : 

	المسجلون 
	الحاضرون 
	الناجحون 
	

	ذكور
	إناث
	مجموع 
	ذكور
	إناث
	مجموع 
	ذكور
	إناث
	مجموع 
	النسبة % 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2-النتائج حسب المواد : 

	        الفئات

المواد
	≥     10
	99،09 - 08
	99،07 - 06
	99،05 – 00

	رياضيات
	
	
	
	

	تكنولوجيا
	
	
	
	

	علوم طبيعية
	
	
	
	

	لغة عربية
	
	
	
	

	تربية إسلامية
	
	
	
	

	لغة فرنسية 
	
	
	
	

	لغة حية 
	
	
	
	

	تاريخ جغرافيا 
	
	
	
	

	تربية مدنية 
	
	
	
	

	رياضة بدنية 
	
	
	
	


- الإجراءات المتخذة لتحسين النتائج : 

- الانتقال السنة الأولى ثانوي :

                       مجموع التلاميذ المنتقلين إلى 1 ثانوي : .............................................

      موزعين على النحو التالي : تكنولوجيا:                   علوم:                      أدب : 

     - أدنى معدل للانتقال : ...............................

(12)


الفروض الاختبارات و النتائج المدرسية

1)- الفروض و الاختبـــارات :

	
	الفصل الأول
	الفصل الثاني
	الفصل الثالث

	الفروض
	
	
	

	الاختبارات 
	
	
	


2) النتائج الفصليـــة : 

	
	الفصل الأول
	الفصل الثاني
	الفصل الثالث

	المستوى 
	عدد التلاميذ 
	معدل الصف
	% 
أقل 10
	%  

فوق 10
	معدل الصف
	% 
أقل 10
	%  

فوق 10
	معدل الصف
	% 
أقل 10
	%  

فوق 10

	7 أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9 أساسي 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3)- النتائج النهائية : (بالأعداد و النسب)

	
	تعداد التلاميذ
	الانتقال إلى القسم الأعلى
	التكرار
	إنهاء الدراسية 
	ش . ت .أ 

	
	ذكور
	إناث
	مجموع
	ذكور 
	إناث
	ذكور 
	إناث
	ذكور 
	إناث
	ذكور 
	إناث

	7 أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8 أساسي
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9 أساسي 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 ملاحظــــــــة : 
(13)


المكتبة المدرسيــــــة

1) – اسم و لقب مسؤول المكتبة :                               - الإطار:

2)- أوقات فتح المكتبـــة كل يوم : 

                                 - صباحا من :            إلى : 

                                 - مساء من :             إلى : 

3) – إحصاء الكتـــــب : ( المجموع)                      - نسبة الكتب المستعارة 

	
	باللغة العربية
	باللغة الفرنسية
	باللغات الأخرى
	المجموع

	إحصاء السنة الماضيــــــة
	
	
	
	

	الكتب الجديدة 

المحصل عليها 

خلال هذه السنة 

عن طريـــق
	أ) الشـــراء
	
	
	
	

	
	ب) الجوائــز
	
	
	
	

	
	ج) الهـــدى 
	
	
	
	

	
	د) الهيبـــة 
	
	
	
	


- ملاحظـــــــة : 
 (14)


الوضعية المالية للمؤسسة 

1) – وضعية الحساب المالي للسنة : 

	            العمليات الحسابية 

فصول الميزانية 
	المداخيـــــل
	المصــــــــاريف 
	الفــــــــرق 

	
	
	
	      +
	   ـ

	الفصل11: الرواتب و المنح
	
	
	
	

	الفصل21: النقدية 
	
	
	
	

	الفصل22: تمريض . عميل 
	
	
	
	

	الفصل23: أعباء ملحقة 
	
	
	
	

	الفصل24: وسائل بيداغوجية 
	
	
	
	

	الفصل25:تجهيز المكاتب 
	
	
	
	

	الفصل26:تعويض مصاريف 
	
	
	
	

	الفصل27: الوسائل العلمية 
	
	
	
	

	الفصل28:حضيرة السيارات
	
	
	
	

	الفصل29: توزيع الجوائز 
	
	
	
	

	- المجمـــــــوع 
	
	
	
	


· النتيجة النهائية في أخر السنة الماليـــة : 

2)-ضبط الصندوق المالي في أخر السنة الدراسيــــة : 

أ)- الرصيد في : 31/12/                          :

ب)- المداخيل من : 01/01/                           :

ج)- المصاريف من:01/01/                           :

3)- الرصيد في أخر السنة الدراسيــــة      : 

3-1/ مبالغ نقدية بالخزينة الحديدية              :

3-2/ بالحساب البريدي الجاري                   :

3-3/ بالحساب لدى الخزينة الولائية              : 

         ** المجمـــــــوع     
           : 

15)


التجهيـــــز المدرسي

	
	التجهيز التربوي 

 (أثاث الأقسام ) 
	التجهيز العلمي 

 ( مخابر ورشات ) 
	تجهيز المكاتب 

 (أثاث و غيرها ) 

	الوضعية الحالية 

  للتجهيز 
	
	
	

	التجديد العشري 


	
	
	

	تجهيز جديد

إضـــافي 


	
	
	

	العجز المسجــل

حاليــا


	
	
	


** آخر رقم الجــــــرد: ....................../

(16)


تحضير الدخول المدرسي المقبل :           /        

1)- الخريطة التربوية رقم :                                    - بتاريخ :   

              (طالع الملاحظــــة) 

      أ) الأفواج التربوية المفتوحـــــة :                           موزعة كالتالي :

                       ـ السابعة أساسي :

                       ـ الثامنة أساسي : 

                       ـ التاسعة أساسي :  

ب ) الأعداد المنتظرة في كل مستـــــوى : 

                      ـ السابعة أساسي :             تلميذ جديدا                 تلميذ معيدا .

                       ـ الثامنة أساسي :             تلميذا من بينهم              معيدا.

                       ـ التاسعة أساسي :            تلميذا من بينهم              معيدا.

                                            ** المجموع                   تلميذا.

ج) التأطير التربوي (المناصب المالية المفتوحــــــة )

                     - الرياضيات :                                      - العلوم الاجتماعية :

                     - العلوم الطبيعية :                                  - اللغة الإنجليزية :

                     - التربية التكنولوجية :                              - التربية البدنية  :

                     - اللغة العربية :                                     - التربية الفنية   : 

                     - اللغة الفرنسية  :                                  - الموسيقى       :     

** الملاحظات العامة حول الدخول المدرسي المقبل : 

(17)


وحدة الكشف و المتابعة

(  U  D  S )

1 – تحتوى المؤسسة على وحدة الكشف و المتابعة :       نعم  ـ   لا 

2 – عدد المدارس التابعة للوحدة : .......................... عدد التلاميــذ 

3 – عدد موظفي الوحدة :.........................................

4 – الفحوص الطبية تمت : 

         أ – لكل الموظفين :    نعم    ـ  لا 

        ب – لكل التلاميذ   :    نعم    ـ  لا 

        ج – لفئة معنية من التلاميذ :    نعم    ـ   لا 

                        لماذا ؟ ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

5- المؤسسة تابعة لوحدة الكشف و المتابعة الموجودة بمؤسسة :

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

6- هل هناك مشاكل تتعلق بالوقاية الصحيحة  نعم   ـ  لا 

      ما هي : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

7 - هل هناك مشاكل من حيث النقل :   نعم   ـ لا 

       ما هي ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

8 -  هل هناك مشاكل من حيث البعد :    نعم   ـ    لا  ...................... م/كم 

9 – ملاحظات و اقتراحات : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 (18)


الخلاصة العامــــــة 

حرر ب : ........................... بتاريخ : ........................../

رئيس المؤسســــــــة : 

(20)

         

                                           

                                  تسييــر  أرشيف المــؤسســــة            

       أ ـ محتـوى الرصيــد المحفوظ :

1.1 : الأمــــانـة:ـ         ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ

                     ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

                   ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ 

         2.1 :  الأستشـــارة:           ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

                 ـ  ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ 

                   ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

3.1 : الأقتصـــاد  :          ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

                   ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ــ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

                  ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

     ب ـ عمـليــات المعالجـــة و الرصد السنوي المعالـج: ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

             ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ 

              ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

    ج ـ تطبيق رزنامة الدفع السنوي: ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

             ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ

             ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ ـ 

                                                               (19)
